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	Folio DRH:
	


Dr. Sandro Reyes Soto
	Fecha

	
	
	

	Día
	Mes
	Año


Director de Recursos Humanos de la
Benemérita Universidad Autónoma de Puebla
P r e s e n t e
	
	
	No. de ID:
	

	
	
	
	

	Nombre
	
	Categoría:
	

	
	
	
	

	Dependencia:
	
	Número de ext.:
	

	
	
	
	

	Correo electrónico:
	
	Número celular:
	


Selecciona con una “X” el trámite o servicio solicitado:
	(    )   Constancia de horario1
	(    )   Estímulo por antigüedad

	(    )   Historia laboral
	(    )   Constancia de Ingresos (Especificar: Bruto o Neto)

	(    )   Historial laboral para jubilación4
	(    )   Reporte de retención del ISR (Especificar año)

	(    )   Corrección de nombre2
	

	ISR – Personal Activo

(    )    No aplicación de Subsidio al Empleo3
	ISR – Pensión

(    )   No aplicación de la exención de 15 salarios 

          mínimos diarios3

	(    )   Otras (especificar)
	


	Comentarios, horario y/o anexos:

	

	


1) Especificar horario, sello de la dependencia de adscripción, nombre y firma del/la titular o Secretario/a Administrativo/a que lo avale.
2) Anexar copia de acta de nacimiento en caso de no contar con su documentación completa en su expediente.
3) La aplicación de la solicitud estará vigente, hasta en tanto no se reciba solicitud para su cancelación.
4) El historial laboral para jubilación se entregará en 15 días hábiles.

Le agradezco su atención. 

____________________________

Firma del/la Trabajador/a
Notas: Presentar la solicitud en original y copia.

La constancia se entregará en 5 días hábiles.
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